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UVODNE NAPOMENE

Stovani korisnice,

zahvaljujemo vam se na izboru nase tvrtke i naseg programa MJENJACNICA. Nadamo se da
¢e vam ovaj program pruziti mnoga zadovoljstva u vasem svakodnevnom radu. Program, a i
ova uputstva ¢e se vremenom dopunjavati, pa bi nas radovala Vasa iskustva i prijedlozi.

Preporucena konfiguracija

Da bi program korektno radio, vaSe racunalo mora biti IBM PC kompatibilno sa slijede¢im
preporucenim minimalnim karakteristikama:

- Procesor: PENTIUM III
- Radna memorija: 256MB
- Operativni sistem: ~ WIN98se, Me, 2000, Xp
- Stampad: Laserski A4 (za ispis izvjestaja) 1 opcionalno POS 40 zankova
(za ispis potvrda o otkupu/prodaji i drugih blagajnickih potvrda)
Ogranicenja

Program je zaSti¢en copyrightom, pa stoga ne kopirajte program na drugo racunalo bez
ovlastenja autora.

Osnovne tipkovnicke kratice
U svakodnevnom radu koristit ¢ete sljedece tipke:

F1-F10 poziv pojedinih funkcija programa

Esc izlaz iz pojedine opcije ili odustajanje

Enter potvrda operacije pri unosu podatka ili izboru opcije
Strelice pomicanje kroz kontrole za uredivanje teksta

PgUp stranica gore (nazad)

PgDn stranica dole (naprijed)

Ctrl Home skok na pocetak liste ili tabele
Ctrl End skok na kraj liste ili tabele

Home skok na pocetak linije
End skok na kraj linije
Del brisanje znaka na poziciji kursora

BackSpace brisanje znaka od pozicije kursora u lijevo
NumLock  uklju¢ivanje numerickog dijela tastature

PrtSc kopiranje sadrzaja ekrana u "clipboard"
Shift podizanje malih u velika slova
TAB skok na sljedece polje za unos podataka

Shift+Tab  skok na prethodno polje za unos podataka

Obratite paznju na tipke koje se aktiviraju tipkama Alt,Ctrl ili Shift. To znaci da se prvo
mora pritisnuti i zadrZati tipka Ctrl te zatim pritisnuti druga tipka npr. PgDn.
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Arhiviranje

Mnogi korisnici zanemaruju arhiviranje podataka, a to je jedini nacin da budete sigurni od
gubitaka podataka u slucaju havarije. Arhiviranje je najsigurnije raditi na vanjski medij (CD
je preporuceni medij za arhivu) kojeg ¢ete odloziti izdvojeno od racunala (bilo bi dobro da se
arhive ¢uvaju na drugoj lokaciji nego je ra¢unalo). Jasno je da Sto ¢eSc¢e radite arhivu to Cete
manje podataka izgubiti. Kron d.o.0. Vam moze ponuditi aplikaciju Handy Backup koja je
jedan od najboljih softwarea za arhiviranje na trzistu. U slucaju da sami zelite raditi arhivu,
najbolje je da arhivirate cjeli direktorij u koji ste instalirali mjenjacnicu. Ako Zelite arhivirati
samo podatke to su datoteke koje imaju ekstenziju ,,mdb*.

Instalacija i prvi koraci

Sa instalcijskog medija pokrenite datoteku ,,setup.exe® . Nakon zavrSene instalacije programa
bit ¢e kreirane dvije poslovne godine: za vjezbanje i tekuca poslovna godina. U kojoj ste
poslovnoj godini mozete saznati po naslovu osnovne forme (sl. 1). Pri svakom pokretanju
progam c¢e se inicijalno otvarati u tekucoj poslovnoj godini. Poslovnu godinu mjenjate u opciji
»Servis/Poslovne godine* (sl. 2).

2 Mjenjacnica - 2003

kraj rada
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Slika 1
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Sve opcije osim ,,Servis“ i ,,Kraj rada“ su u poc¢etku onemogucene. Prvo morate unjeti popis
radnika 1 njihove lozinke (sl. 2). (Svaka opcija je detaljno opisana u nastavku ovih uputa.).
Sad su aktivirane opcije ,,Azuriranje”. Uocite da ulaz u bilo koju opciju morate autorizirati
svojom lozinkom.

Krenite od dna prema vrhu, prvo namjestite opcije u ,,Azuriranje/Opc¢ih podataka®, pa redom
prema vrhu do ,,AZuriranje/Tecajne liste*. Nakon Sto azurirate i proknjizite tecajnu listu
otvorene su i sve druge opcije programa. Prije nego nastavite rad preporu¢ujemo da procitate
ove upute do kraja.
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Opcije ,,AZuriranje

Tecajne liste

AZuriranje popisa valuta
Vrsta transakcija

Platni instrumenti

Vrsta mjenjackog tecaja
Op¢ih podataka

Tecajne liste

Opcija za azuriranje tecajnih lista. Na pocetku radnog dana azurirate teCajnu listu. Ako
azurirate prvu tecajnu listu prvo morate upisati broj tecajne liste (sl. 3). Ako je zatvorena
blagajna prethodnog radnog dana program prilikom ulaska u ovu opciju pita datum tecajne
liste koju ¢ete azurirati (sl. 4) (mozete odabrati tekuci ili prethodne datume za koje nemate
azuriranu vazecu tecajnu listu). Prethodna tecajna lista se kopira i dobiva status ,,U IZRADI*.
Sad moZzete promjeniti tecajeve valuta koji su se promjenili od prethodnog radnog dana. Kad
zavrsite azuriranje, te¢ajnu listu proknjizite i spremni ste za novi radni dan.

VAZNO!! PAZLJIVO PREKONTROLIRAJTE TECAJNU LISTU PRIJE NJENOG
KNJIZENJA JER NAKNADNE PROMJENE TECAJNE LISTE NISU MOGUCE!!

Tecajnu listu moZzete stornirati dok ne provedete prvu transakciju u radnom danu. Nakon
storniranja morate unjeti novu tec¢ajnu listu. Jo§ jednom napominjemo da nakon prve
transakcije tecajnu listu ne mozete vise stornirati, ako vam se potkrala gresSka na tecaju neke
valute morate obustaviti poslovanje s tom valutom za taj radni dan.

Pocetni broj tecajne liste

Memate aZuriranib tecajnib lista, Mol upigite poSetni broj tedajne lizte.

|

@ Ddustari - Esc @ Pritvesti - F3 ‘

Slika 3

- Tefajna lista za datum...

Me postoji valjana tecajna lista. aZurirajte je zad.

D atum tecajne liste: [4.12.2003
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panel s kontrolnim gumhbima

statusni panel

]
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- = ]
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1 - -
panel za kontrolu filtera ispisa
Slika 5

Na slici 5 je prikazana kontrolna ploca opcije ,,AZuriranje/ Tecajne liste*.
Statusni panel prikazuje broj, datum i status tecajne liste.
Panel s kontrolnim gumbima sadrzi gumbe:

- Novi-F3, otvara novu stavku tecajne liste (novu valute).

- Promjena-Ent, mjenjanje podataka trenutno odabrane stavke.

- Otk. Banke-F7, nakon aktiviranja tecajne liste moze se azurirati otkupni tecaj banke.

- Knjizi-F9, knjizenje tecajne liste.

- Ispis-F5, ispis tecajne liste, ovisno o odabranoj opciji u panelu za kontrolu filtera

ispisuje se cjelokupna tecajna lista sa svim vrstima tecaja, ili odabrana tecajna lista.

- Brisanje-Del, Brisanje stavke tecajne liste.

- Storno-Ctrl+Del, storniranje tecajne liste.

- lzlaz-Esc, Izlaz iz opcije ,,Azuriranje/ Tecajne liste*.
Uocite da svaki kontrolni gumb ima tipkovnicku kraticu:F3, Ent, F9, F5, Del, Ctrl+Del, Esc.
Ovakve kratice ima svaki kontrolni gumb u programu, to su tipke na tipkovnici koje aktiviraju
odredeni kontrolni gumb bez da ga stisnemo miSem.
Ovisno o trenutnoj situaciji pojedini kontrolni gumbi ¢e biti onemoguceni. U trenutku izrade
tecajne liste aktivni su svi gumbi osim Storno-Ctrl+Del jer nema potrebe stornirati tecajnu
listu koja je u izradi, nakon knjizenja teCajne liste aktivni su samo gumbi Ispis-FS5,
StornoCtrl+Del i Izlaz-Esc 1 kona¢no nakon provedene prve transakcije u radnom danu
aktivni su gumbi Ispis-F5 i Izlaz-Esc.

7 hEuriranje tefaja
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Slika 6

Novi-F3 ili Promjena-Ent kontrolni gumb otvara formu za upis i promjenu stavke tecajne
liste (sl. 6). Forma sadrzi polja za upis podataka:

- Sifra valute, brojéana 3ifra valute. MoZete unjeti samo valute koje su na popisu
valuta, ali ne morate sve valute s popisa imati u tecajnoj listi. Ljevo od polja za upis
brojcane oznake valute je slika Zutog upitnika u plavom polju, klikom na taj znak ili
pritiskom tipke F1 kad ste pozicionirani u polju pored takvog znaga aktivirate formu

-6-
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za pomo¢, u ovom slucaju popis valuta s kojeg mozete odabrati Zeljenu valutu, ili ¢ak
unjeti novu ako je nemate na popisu valuta. Znak Zutog upitnika ¢ete naci pokraj

mnogih polja za unos podataka.

sadrzaju polja Sifra valute.
Naziv zemlje valute, sam naziv sve

jos jedno informativno polje.

Valuta, slov¢éana oznaka valute. Polje se ne moze uredivati, ve¢ se mjenja ovisno o

kazuje, takoder samo informativno polje.

Jedinica koli¢ine, oznaka pariteta to jest za koliko jedinica strane valute vrijedi tecaj,

Kupovni teé¢aj, kupovni tecaj strane valute, mora biti manji od prodajnog tecaja i

manyji od eventualnih povoljnih kupovnih tecaja.

povoljnih prodajnih tecaja.

Prodajni tecaj, prodajni tecaj strane valute, mora biti ve¢i od kupovnog i veci od

Vrsta tefaja, oznaka o kakvom se tec¢aju radi, osnovnom ili povoljnijem tecaju.
Minimalni iznos, iznos u kunama za koji vrijedi povoljniji te¢aj. Morate ga upisati

ako se radi o povoljnijim tecajevima, a ako je u pitanju osnovni tecaj morate ostaviti

nulu.

Otkupni tecaj banke, teaj po kojoj banka vrsi otkup strane valute i ¢ekova koji glase

na stranu valutu. Ovo je jedini te€aj koji se moZe mjenjati nakon $to se aktivira tecajna

lista.

AZuriranje popisa valuta
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Slika 7

Opcija za azuriranje popisa valuta. Kontrolni gumbi:

- Novi-F3, unosite novu valutu.
- Ispis-F5, ispis popisa valuta.

Promjena-Ent, mjenjate podatke o valuti.

Brisanje-Del, brisanje valute s popisa.
Izlaz-Esc, izlaz iz opcije ,,AZuriranje\AZuriranje popisa valuta®.

Polja za upis podataka na formi za upis/promjenu podataka o valuti:

Sifra valute, broj¢ana §ifra valute.
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Valuta, slovc¢ana Sifra valute.

Naziv zemlje valute.

Jedinica koli¢ine(1/100), paritet valute to jest za koliko jedinica strane valute vrijedi
te€aj.Preporucujemo da ako je to moguce uvijek koristite paritet 1.

Provizija%, provizija koju naplaéujete prilikom otkupa strane valute. MozZete je

koristiti ako radite samo poslove otkupa.

Vrsta transakcija

Opcija za azuriranje vrsta transakcija. Vrste transakcija, njihovi opisi 1 akronimi su propisani
aktima HNB, nemojte niSta mjenjati ukoliko nije doslo do promjene tih akata. Neke promjene
moci ¢ete aZurirati sami, a u nekim sluc¢ajevima ¢e biti potrebna i programska intervencija.
Kontrolni gumbi:

Novi-F3, unosite novu vrstu transakcije.
Promjena-Ent, mjenjate podatke o vrsti transakcije.
Ispis-FS5, ispis popisa vrsta transakcija.

Brisanje-Del, brisanje vrste transakcije.

Izlaz-Esc, izlaz iz opcije ,,AZuriranje\Vrsta transakcija®.
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Polja za upis podataka na formi za upis/promjenu podataka o vrsti transakcije:

Sifra, Sifra transakcije.

Akronim, akronim transakcije.

Prefiks, prvi znakovi u serijskom broju transakcije. Svaka vrsta transakcije ima svoj
vlastiti brojac¢ pocevsi od 1 pa nadalje.

Opis, opis transakcije.
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- Platni instrument kune, oznaka platnog instrumenta u kunama. Ako transakcija ima
kunski dio oznaka kunskog platnog instrumenta. Ako je unesen, transakcija u kunama
je fiksno vezana uz taj platni instrument.

- Platni instrument devize, oznaka platnog instrumenta u devizama.

Platni instrumenti

Opcija za azuriranje platnih instrumenata. Platni instrumenti, njihovi opisi i kratice su
propisani aktima HNB, nemojte niSta mjenjati ukoliko nije doslo do promjene tih akata. Neke
promjene modi Cete azurirati sami, a u nekim slucajevima ¢e biti potrebna 1 programska
intervencija.
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Slika 9
Kontrolni gumbi:
- Novi-F3, unosite nove platne instrumente.
- Promjena-Ent, mjenjate podatke o platnom instrumentu.
- Brisanje-Del, brisanje platnog instrumenta.
- Izlaz-Esc, izlaz iz opcije ,,Azuriranje\Platni instrumeni®.

Polja za upis podataka na formi za upis/promjenu podataka o platnom instrumentu:
- Kratica platnog instrumenta.
- Opis platnog instrumenta.
- Vrijedi za, oznaka da li je platni instrument kunski (upisuje se slovo K), devizni
(upisuje se slovo D), ili je pak i devizni i kunski. Takav primjer je na slici 9, gotovina
je 1 kunski i devizni platni instrument.
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Vrsta mjenjackog teCaja
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Slika 10

Kontrolni gumbi:
- Novi-F3, unosite nove vrste tecaja.
- Promjena-Ent, mjenjate podatke o vrsti mjenjackog tecaja.
- Brisanje-Del, brisanje vrste mjenjackog tecaja.
- lzlaz-Esc, izlaz iz opcije ,,AZuriranje\Vrsta mjenjackog tecaja“.

Polja za upis podataka na formi za upis/promjenu podataka o vrsti mjenjackog tecaja:
- Sifra vrste mjenjackog te¢aja.
- Opis vrste mjenjackog tecaja.
Inicijalno imate dvije vrste mjenjackog tecaja:
- OSN, osnovni tecaj, temeljni tecaj valute.
- POA, povoljniji tecaj.

Ove dvije vrste ne mozete brisati, mozete im promjeniti samo opis. U pocetku imate samo
jedan povoljniji tecaj oznaka POA, ako imate potrebu za dodatnim povoljnijim tecajevima
morate ih naknadno unjeti i to s oznakama POA, POB, POC, POD itd. Osim ovih vrsti teCaja
mozete definirati i druge tecajeve ali oni ¢e biti samo informativni bez utjecaja na sam

program.

-10 -
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Opc¢ih podataka

Azuriranje op¢ih podataka.

2 AEuriranje opéih podataka
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Slika 11

- Podaci o Tvrtci, podaci o ovlaStenom mjenjacu koji se ispisuju na izvjestajima.

- Podaci o mjenjackom mjestu, ako imate visSe mjenjackih mjesta ovdje se azuriraju
podaci o mjenjackom mjestu. Ako imate samo jedno mjenjacko mjesto, podaci o
adresi mjestu i telefonima moraju biti isti kao i na ,,Podaci o Tvrtci®. Ova adresa se
ispisuje na potvrdama. Provizija banke (ako je ugovorena) na otkupljenu stranu
valutu i ¢ekove koji glase na stranu valutu.

- Podaci o domicilnoj valuti, brojcana i slov€ana oznaka domace valute te naziv
zemlje. Za Hrvatsku, 191, HRK, HRVATSKA .

- Izgled, namjestanje korisni¢kog izgleda programa. Namjestaju se dvije boje pozadine
u tablicama kao 1 boja slova u istima. XP izgled se ukljucuje/iskljucuje kva¢icom na
ovoj opciji. Ukoliko koristite neSto starije raunalo i pokazuju se teSkoce u radu,
iskljucite ovu opciju.

- Konfiguracijski parametri, parametri kojim se namjesSta ponasanje programa:

o Upis prometa zbog , vise sile”, ako je Cekirano u mjenjackim poslovima
program ¢e inzistirati da upiSete serijski broj tiskanog obrazca. Nije obavezna
upotreba ove opcije, ona iskljuéivo sluzi kao ,,0sigura¢“ da ne zaboravite
upisati serijski broj tiskanog obrazca.

o Mjenjac obavlja samo poslove otkupa, ako je to Vas slucaj obavezno oznacite
ovu opciju time onemogucavate opcije prodaje 1 omogucavate koriStenje
provizija inace se provizije (¢ak ako su i1 unesene) ignoriraju. Mozete
promjeniti na pocetku radnog dana dok niste aktivirali teCajnu listu ili na kraju
dana nakon obracuna dnevne blagajne.

o Ispis potvrda na POS tiskac (40 znakova). Format ispisa potvrda blagajnickih
transakcija je prilagoden takvom printeru.

o Aktivni meniji, hoCe li se meniji automatski otvarati.

Glavni printer, printer (preporucujemo laserski A4) za ispis raznih izvjestaja.

o Pos Printer, printer za ispis blagajnickih potvrda.

o
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o Konvertiraj slova, koristite ako imate problema s Hrvatskim znakovima
prilikom ispisa na POS printer. Slova s popisa ,,Tablica konverzije hrvatskih
slova® se mjenjaju zadanim ASCII kodom (sl 12).

* Tablica kenverzijo [E|

& 2o

Slika 12

-12-
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Opcije ,,Blagajna*

Mienjacki poslovi

Uplate/Isplate u kunama

Uplate/Isplate u stranoj gotovini

Storniranje transakcija

Odnos banci na otkup

Mjenjacki poslovi

Opcija koju ¢ete najvise koristiti, mjesto gdje obavljate blagajnic¢ke transakcije mjenjanja

valuta.

= OlkupProvdaje deviza § Gkove

nl FREMI RADNIE
rta kansakee: @ OTKGOT PRIMITAR 00 MIEHJACEIH POSLOVA - OTKUP STRANE GOTOVINE
Flami instrumant bune: g (SO Flami instumen devize: T
Bl 0 ci RN @ TG EUROPSKA UNMA
Waluta, slovEano; =UR
Tecaj 7 50000000, [OSHOWHITECA] Jedinica: |1
L0 U valut: 500,00
finos u kunama: 2.750,00
Bezident ™ Sevijzki broj liskanog obrazca: 10000007
Opis: FRORJERNA S00E

LCE Rarrsizya - F3 @zm-sa If'L Zapedi todatos - FT @Dﬂlﬂam-hc %ﬂ Zabtit ‘

Slika 13

Polja za upis podataka na formi mjenjackih poslova:

Vrsta transakcije, imate tri vrste transakcija koje mozete odabrati:

o OTKGOT otkup strane gotovine.

o OTKCEK otkup cekova koji glase na stranu valutu.

o PROGOT prodaja strane gotovine. Ova opcija nije dostupna ukoliko ste u

op¢im podacima oznacili da radite samo otkup.

Platni instrument kune, platni instrument u kunama, ako se radi otkup fiksirana je na
,GOT* (gotovina). U slucaju prodaje mozete odabrati izmedu platnih instrumenata
koji su oznaceni kao kunski.
Platni instrument devize, ne mozete mjenjati ve¢ se automatski popunjava na osnovu
vrste transakcije.
Valuta brojcano, brojcana kratica valute.
Valuta slov¢ano, automatski se popunjava na osnovu brojcane kratice valute.
Tecaj, teCaj koji ¢e se primjeniti u transakciji. Automatski se bira ovisno o vrsti
transakcije 1 kunskom iznosu transakcije (povoljniji tecajevi).
Jedinica, paritet valute.
Iznos u valuti, upisujete devizni iznos transakcije, kunski iznos transakcije se racuna
prilikom izlaza iz ovog polja.
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Iznos u kunama, kunski iznos transakcije na izlasku iz ovog polja racuna se devizni
iznos. Kao §to vidite moZete poceti transakciju zadavanjem bilo koje strane (kunske ili
devizne).

Rezident, oznaka rezidentnosti. Ako stranka nije rezident u Hrvatskoj upisujete N,
inace ostavite prazno.

Serijski broj tiskanog obrazca, ako zbog objektivnih razloga neki period niste mogli
koristiti program mjenjacnice, transakcije ste provodili koriste¢i tiskane obrazce banke
s kojom imate sklopljen ugovor. U ovo polje upisujete serijski broj tiskanog obrasca
koriStenog u pojedinoj transakciji. Program c¢e insistirati da popunite ovo polje u
slucaju da je datum tecajne liste koja je u upotrebi razli¢it od tekuceg ili ako ste u
op¢im podacima oznaclili opciju ,,Upis prometa zbog ,,viSe sile““. Ako upisujete
transakcije iz prethodnih radnih dana one za datum transakcije dobivaju datum tecajne
liste, a za vrijeme fiksno 23:59.

Opis, dodatni opis transakcije, na primjer ovdje moZete upisati podatke o stranci.

Kontrolni gumbi:

Konverzija-F3, (sl 14) obavljanje meduvautne konverzije. Konverzija se sastoji od
dvije odvojene transakcije: transakcije otkupa strane valute ili ¢ekova i transakcije
prodaje strane valute.

Zapisi-F9, proknjizi transakciju.

Zapisi dodatno-F7, proknjizi transakciju. Program C¢e traziti da upiSete podatke o
stranci.

Odustani-Esc, odustani od transakije.

Zatvori, izlaz iz mjenjackih poslova.

-7 lzratun medualutne konverzije
Ulazrw elemerdi
Lo 150|[EEEI |~ | Feéetnavebhis g 040 Zeviavdis g 978

Faimng iznos zeckiud g 5

FONUDA 28 KONVERZILIU ULSD->EUR

TRANSAKCIJA: OTEUF STRANE VALUTE

150,00 usp

TECAD: 6, 50000000

975,00  HRE

TRANSAKCIIAT PRODAIA STRANE VALUTE
962,50 HRE

TECAT: 7, 70000000

125,00 EUR
KSTATAK : 12,50  HRE

& 1octun 77 (5 1epis-F5 @ Frovedi- F§ ‘45]" Zahvoi - Et
Slika 14

U opciji ,,Konverzija“ kontrolni gumbi su:

Izracunaj-F7, dohvat informacije o konverziji prema zadanim uvjetima.

Ispisi-F5, ispisi ponudu za konverziju.

Provedi-F9, ako stranka zeli provesti ponudenu konverziju pritiskom na ovaj gumb
provode se dvije transakcije od kojih je sastavljena konverzija.

Zatvori- Esc, odustajanje od konverzije.

Polja za upis podataka:

Iznos, iznos u valuti koja se konvertira i platni instrument gotovina ili ¢ek.
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Krajnji iznos zaokruZi na, na koliko se zaokruzuje iznos koji se isplacuje, ovisi o
najmanjim apoenima koje imate u kasi, npr ako stranka konvertira dolare u eure a u
kasi imate apoene od 5€ ovdje upisite 5, razlika se isplati u kunama.

Pocetna valuta, brojCana Sifra valute koja se konvertira.

Zavrsna valuta, broj¢ana Sifra valute u koju se konvertira.

Uplate/Isplate u kunama

* Uplate/Bplate Kuna

0 PRV RADMIE
Wists bansakoie: @y OSTURL Flairi imatrument @ (GOT

Lares: 500,00

O UFLATA 24 AEDIOVHO FOSLOVARIE

@ Oldurkan - B @L’W Fa

Slika 15

Blagajnicke transakcije uplate/isplate kuna koje nisu vezane uz mjenjacke poslove. Polja za
upis podataka na formi ,,Uplate/Isplate kuna*:

Vrsta transakcije,

Platni instrument, platni instrument vezan uz odabranu vrstu transakcije, popunjava
se automatski osim za ,,ostale uplate® ili ,,ostale isplate* tad ga morate sami odabrati.
Iznos, iznos uplate/isplate.

Opis, dodatni opis transakcije (nije obavezan).

Uplate/Isplate u stranoj gotovini

- Uplate/isplate devica

01 FRVI RADMNIK

Wrsta haraakcie: ﬁpﬂmFmg Plami mstnument o

Washitar o =

Tecap £ Jecinica

DiZerea

|znect u wali 25000
Lavees: u ks

Dlpes

@u@m g @zm -Fd

Slika 16

Blagajnicke transakcije uplate/isplate deviza koje nisu vezane uz mjenjacke poslove. Polja za

upis podataka:
Vrsta transakcije.
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- Platni instrument, platni instrument u devizama fiksan ovisno o odabranoj vrsti
transakcije, osim kod ,,ostale uplate* i ,,ostale isplate” kad moZete odabrati platni
instrument.

- Valuta, broj¢ana oznaka valute koja sudjeluje u transakciji.

- Tecaj, tecaj kojim se racuna kunska protuvrijednost transakcije, to je uvjek osnovni
kupovni tecaj osim u sluc¢aju ,,UPLATA U STRANOJ GOTOVINI - PRIMITAK
STRANE GOTOVINE S DRUGOG MIJENJACKOG MIJESTA ISTOG
OVLASTENOG MJENACA*“ kad upisujete osnovni kupovni te¢aj mjenjatkog mjesta
s kojeg donosite devize.

- Iznos u valuti, iznos deviza.

- Iznos u kunama, iznos protuvrijednosti u kunam.

- Opis, dodatni opis transakcije (nije obavezan).

Storniranje transakcija

Stormiranje transakiija

Sispsk banf [ Vigve | g L e T e
l CO0O000225 | 05.12.2003 1000602 |STORHO ZB0G POGAESHOG LINOSS STORKOOZ EUR IT00 T AS000000 S0.00 0.
|| CoN000GEES | DA 2002 10:11:00 | OTKIEOT OTEGOT  USD 120000 ES3000000 2000000 o,

L Dpissiorpaforma r)?l

Ao fome gy [STORMDDZ

STORNDZE05 FOGRESHOG LINDSA

@M’I-Fﬂ @Dﬁm&--Ew

.

&3 *

PAZNJAI PROVEDENA STORNA SE ME MOGU PORNISTITI @ St - Ded @nmm -Eaz

Slika 17

Stornirati mozete samo transakcije tekuc¢eg radnog dana. Da bi stornirali stavku nadite je na
popisu 1 stisnite kontrolni gumb ,,Storno-Del“. Sad morate odabrati akronim storna
»STORNOO1*“ storno na zahtjev stranke ili ,,STORNOO02“ storno zbog pogreSnog unosa.
Polje ,,Opis storna“ se popuni predefiniranim tekstom ili ga moZete zamjeniti tekstom koji
bolje odgovara Vasim potrebama.
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Odnos banci na otkup

- Kreirami EiEpl E ) ot e e e o LoV e I oW O ) 'E‘
=
@-— S100,000,00
250 GOT 35000 250000  1.000.00 500,00 500,00 USD
arg  GAT 5700000 550000 200,00 #.200,00 20000 EUR

&

- LB & =

Engh - F3 Izisz - Bz

Slika 18

Na slici 18 je forma iz koje se vrSi isplata zateCene strane gotovine i ¢ekova koji glase na
stranu valutu radi odnosa na otkup banci. Isplatnice se kreiraju na iznos koji je razlika izmedu
otkupa 1 prodaje. Period za koji se vrsi isplata je uvjek od prethodne isplate do sad.

Ako zbog nekog razloga u blagajni nema dovoljno sredstava isplatnice se kreiraju na iznos
koji je u blagajni. Program upozori na tu situaciju prvo generalno i ako ipak date nalog za
isplatu jo$ jednom za svaku valutu posebno.
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Opcije ,,IzvjeStaji*

Blagajnicki dnevnik

Stanje blagajne

Kumulativno izvjes$ée

Dnevnik otkupa i prodaje

Popis transakcija

Analiti¢ki pregled transakcija

Pregled tecajnih lista

Broj ispisivanja potvrda o otkupu/prodaji
Popis zabiljezenih stranaka

Izvoz podataka za potrebe nadzornih tijela

Blagajnicki dnevnik

Pregled dnevnika blagajne. Odaberite datum za koji Zelite izdvojiti blagajnic¢ki dnevnik,
kliknite na ,,Izdvoji-F9* i dobijete blagajnic¢ki dnevnik za taj datum.

F Blagnjnicki duevnik za pvidentiranje tran:

[Fite. Fuigein: Dk pojeakint Lianz o Seipkibo  [Vohda o [Vhda b [Tels | =
BIRN 15.11.2000 2229005 1204 TAE, MIERESCEIH PISLOVE - FRODSM STROHE GOTOVIME  POCONIS) [GEF s 10GA0P320
(| 2 15002000 224320 FRITAR DD MIERIAEKIH FOSLOVA - OTKUP STRANE GOTOVINE | DDOOJ000R3 UR a7 T 00D
| 3R 2000 E2 A4 FRMITAR 0D RUERLCEIH FOSLOMS - OTHUP STRAKE GOTOMNE - OOOOM00800 51T ) QUiEilzn o
| 2 15002000 22 aa0 i2Da LAk MIENMATEIH POSLOVE - FRODAIA STRONE GOTOVINE  FODIN0S] [SUR 57 70D
|5 1511303 E3F137 FRMITAK DD MIERIACKH FOSLOWA - OTEUP STRAKNE GOTOVANE - ODO0W00I0T | EUR e 7500000
] B 1R300 E AT PRMITAR 0D FHUERKSCEIH POSLOMA - OTEUP STRARE GOTOMIME  OUC0000R02 sl 240 &A%
|7 15102008 23 32 04| EDDATAR RIENJACKIH PISLOVS - FRODAIA STRANE GDTOMINE  FODOOOOIER | USD: N BEIC0N0I

§ 1511.2000 213073 [ZDATAK FENASCRIH POSLOVE - PRODAJA STRANE GOTOVISE  POOODONSA EUR 390 7RI
(] 315112003 23 32 22 FRMITAE DD MIEIAEKIH FOSLOWA - OTKUP STRANE GATOVHE | DDCOIGOING |CHT T £ TR0

TR 2000 20541 | PRMITAR 0D MIERMWSCKIH POSLOVA - OTEUP STRAME GOTOMME  OC000:04 ST w5 pilixiea vyl
] 11 15112003 23 3243 FRMITAE DD MJERIAEKIH FOSLOWA - OTKUP STRANE GOTOVIME | DDOO00I05 EUR | 578 75000000 .
| 12 15112000 2132 50 PRMITAE 0D MIERISCRH FOSLOWA - OTKUP STRAKE GOTOVINE  QUCOI0NIOE [EUR | 570 7SI
| 13 15002000 23500 DA TAK MIENIATEIH POSLOVE - FRODA STRANE GOTOVINE  POOCOOOSS |CHE g £ 55000000
| TR0 ER M DATAR MUEHSLCEIH POSLOVS - FRODAM STRANE GOTONME  FONCOOOOES |SIT ) D0 S0
| 1B TR0 E R EDATAR HUEHSALEIH POSLOVE - PRODSIA STRAME GOTOVMIME  PODCOONISE |(CHF TEE & SE000000
|| 16 TR 113000 233459 FRMITAR OD MIEMIACKIH FOSLOVE - OTEUP STRANS GOTMAME  OOOOM0N07 51T 5 0GR
] 77 15112000 EREE S UPLATA U ETRAND) GOTOVIN - PRIMITAK STASME GOTOMME 5 DF FRi0end 51T w5 00200
| VR 15102008 23 36 33 IE0ATAK RIERJACKIH PISLOVG - FRODAIA STRONE GOTOVIME  FODOODOIET | SIT 5 DOz 5000
| TR .20 EA e 2hATAR HUEHSSCRIH PRSLOVE - FRODEM STROHE GOTOVIRE  POOCODNISY |GEP pey 1052022200
| 70 1511,2003 23 4048 FRMITAE DD MIERIACKIH FOSLOYA - OTKUP STRANE GOTOMME | DDOOXG0INE EUR 578 TS0
AR 2000 E 02 2hATAR HUERBSCEIH POELO - FROBSM STRAME GOTOVIME  POOCOOMSY CHF TEh £ JIS000000

=

¢ >

| 1511DE | | @ @ @ E

Lzcheog - F3 Obeaden - F7 Iepiz - FS Itz - Ezc

Slika 19

Kontrolni gumbi i polja za upis podataka:

- Datum, polje u koje upisujete datum za koji trazite dnevnik blagajne.

- Izdvoji-F9, izdvajanje blagajnickog dnevnika za odabrani datum.

- Obracun-F7, obracun dnevne blagajne (sl. 20). Na kraju radnog dana morate obra¢un
morate proknjizit. UPOZORENJE! NAKON STO KNJIZITE OBRACUN
DNEVNE BLAGAJNE, ZA TAJ RADNI DAN NE MOZETE VISE NAPRAVITI
NIJEDNU BLAGAJNICKU TRANSAKCIJU. ProknjiZeni obraduni su zapaméeni
u racunalu te ih mozete zatraziti u bilo kojem trenutku.

- Ispis-F5, ispis blagajni¢kog dnevnika. Ispis je prilagoden prema tocki 3 Upute, a koja
se poziva na tocku 11 Odluke.

- lzlaz-Esc, izlaz iz dnevnika blagajne.

Na slici 20 je forma obracuna dnevne blagajne.
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= (hratun dndvime |Ih1?_ﬂ_|-l1l! 0%, 1 2. 2003

Y alulal Panlel Tedsy Fredatng sharpe| Ted 182 po wal | Fim. mpery. posl. | lzdal. mis. posl | Fuhod od hn, dobali| Pabod od promizpe] U plats u kunar #

Slika 20

Kontrolni gumbi i polja za upis podataka:

- Knjizi-F9, knjiZenje obratuna dnevne blagajne. UPOZORENJE! NAKON STO
KNJIZITE OBRACUN DNEVNE BLAGAJNE, ZA TAJ RADNI DAN NE

|_|SEK 1 0.E0S33700 850,00 0,00 0,00

|_|HAE. BET.A am 0.00 a,00 ood ood

| | CHF 1 4 FE000000 150,00 000 0,00

| _|HRE 14,00 0,00 0,00 a,00 o0l 0od

|_|GEP 11042000000 25,00 0,00 0,00

L HAE 2E0TR 0,00 000 a,00 000 000

| |usD 1 6500000 150000 2000,00 1,000,00

| _|HRE S7E0 200 1308000 EE20.00 ] oo

| [EUR 1 F.ASN0000 1650000 0000 .00

| |HRE 1264120 3380 Fag.00 0.0 ] o

|_[HRE. R e ] EE20,00 1380800 or

hd

£ >
Primici u kunsku blagajnu na osnovu prodaje strane valuke
Uplate gobovire u kunskou blagaer 6.620,00
Uplata Eekova u kunsku blagajnu 000 - IEI H E
Uplata sipova debitndy kaitica u kursku blagajwr: n.no : 5 E :
Uplata ipova kreding katica u kureku blagaga: 000
Hekapilulacija obratuna
Ukupsa obradunska tefapa radika od prethodnog radaog dane -30.749
Ukupina obradunata teaina razika od peenosa 5 dugog mierjatkod missta .o @ @
Ukupna lecain razia od kupopicdsie: 30,00 Knidi - F3 (el
Ukupna ledsjna razlica od pradaje banci na olkup 0000 ggxrﬂ}mdhﬂ\-ﬁ:ﬂﬁ:aﬂhﬂ bloga
Ukupnio neplacena provizia: 0,00 " liaz -Foc
Ulkuga provizis ke ra pradany shar gotovin | Gekove: [ a0 il 2l

MOZETE VISE NAPRAVITI NIJEDNU BLAGAJNICKU TRANSAKCIJU.

- Ispis-F5, ispis obracuna dnevne blagajne. Zbog Sirine obracuna ispis je na dvije
polegnute A4 strane. Ispis je prilagoden prema tocki 3 Upute, a koja se poziva na

to¢ku 11 Odluke.

- Promjeni-Ent, ako je doSlo do razlike izmedu obracuna konacnog stanja neke valute 1
prebrojanog stanja u blagajni ovom opcijom upisujete prebrojano stanje. Odaberete
spornu valutu 1 stisnete ovaj gumb, otvori se nova forma za upis stvarnog stanja (sl.

21).
- Izlaz-Esc, izlaz iz obracuna dnevne blagajne.

-* Upis stvarnog stanja blagajne E]

|zradunato stanje: |

Skvarno stanje

@ Odustani - Ezc

1.150.00

@ Zapii - F3

Slika 21
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Stanje blagajne
Uvid u trenutno stanje blagajne, po valutama i platnim instrumentima.

T Stanje blagajne

[Vahta| |Plomimgmmentfdee |G |
Ceea Wur Gor BOTOVIN 20,0000
BEE T GOTOVIHE 50000
s s @or GOTOVIH 100050

s ST @t GOTOVIN 102.000.0
BN GOTTVIHG #5000
s oF Gor GOTOVINE 150
|ees sBR GoT GOTOVIE %M
Ces0 wso Gor GOTOVINE 11500
| [z00 HRE cEx CEK PO TEKUCEM FACLINL GRABANA 33531
|z00 HRE DEE DEEATHA KARTICA HAERE
z00 HRE GO GOTMVIH 107431 78
00 HRK KAED KREDITHA KARTICA 15.906.53
o7 EUR GO GOTMVIH 173000

o -EE ] & B
O1]_=| & f== b5 e
Slika 22

Kumulativno izvjeSce

fe e e A el gL et e e Lt s e e et S e I
W aula beoiano| Vahta tovEao| Othup valita | Otkup kive |Prodsia et |Frodaia ke | Riezderinos:| Plai insument] 2
k J0E 1) 50,000 1.450 21500 20,00 GOT
: B40 LS .50 380 24500 24.500 GOT “
| | ara EUR B.950 58,305 B 20 52200 GOT |
|| e USD 2500 15,350 1 ] FAZEK 1

a

O 104, 2004 (0000 @ & l

Do |25 042004 21:42 lzdhicii - F3 lzpez - F5 Idaz - Exo

Slika 23

Izvjesée o kupnji odnosno prodaji strane gotovine i otkupa cekova koji glase na stranu
valutu iz tocke 7 Odluke. Zadajete period za koji kreirate izvjestaj. Ispis je prilagoden
prema tocki 4 Upute, a koja se poziva na to¢ku 7 Odluke.
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Dnevnik otkupa i prodaje

Dnevnik otkupa strane gotovine i ¢ekova koji glase na stranu valutu, i dnevnik prodaje strane
gotovine.

Y oK s e i %]
Sephibin [Vabts|Resdenti  [Werosdens [Ubigwo [Tesl [ |Aboorss tewabese] Flatis eaiorent|| (55|
[ ooz s | 300000 300000 BEDOGONO0. 19600,00) DTLGOT GOT
|| Deocmonn a7 =00 25000 GENNO00) 162500/ OTREDT GOT
[ |omooconcod g | 200000 300000 GADOOCO0.  1.300,00 DTKGOT (7]
[ |omonmos s | Saoo0m SO000.00 00200000 145000 DTERDT GOT
| | DOCGa0000s B40 1.000.00 1.000.00 EI0X00000| 0000 DIKGDT GOT
[ |oococoocoz are | 150000 150000 BADOOC00. 9ED0,00 DTHGOT GoT
| |omomospin | 250000 250000 A0 15500,00 DTRGOT GOT
| |omoocenceso7e | 2s0000 250000 FEOOOC00. 16.250.00 DTEGOT GOT
[ |ememenasms | .m0 170000 FEN0NND. 1105000 DTEGDT GOT
|| Doodnam B4 250000 TE0000 BID0O000| 1525000 DIKCEK FRLEK,
|| Fomomon e | 100000 100000 20000000 200000 PROGAT GOT i
[ |Fovcomoooe s7e | 250000 250000 7ANO000  18.500,00 FROGOT GOT
|| Foncooomea 705 | 150.00,00 15000000 DOE0000. B.O0D00 FROGOT GOT
|_|Fomomoc: 76| znooang 000000 0OG00000 575000 FROGOT GOT
|| POOCOO000G 705 | 150000000 15000000 000000 GESI00| PROGAT GOT
[ Foococoocs g0 | 240000 260000 T0000000. 17.500,00 PROGAT GOT q
|| Pomocncor a7 00,00 00,00 7AD000000)  3700,00| PROOOT GOT
(¥ Foococonce 578 | 500,00 500000 70000000 35.000,00 FROGOT GOT
M.
O TEEE @ ] l_
Do | 2004 2004 | |sthvi < F4 it -FS Ifas -Exe

Slika 24

- 0d, datum od kojeg se kreira dnevnik. Nudi se pocetak tekuce godine.

- Do, datum do kojeg se kreira dnevnik. Nudi se teku¢i datum.

- Izdvoji-F9, izdvoji dnevnik za zadni period.

- Ispis-F5, ispis dnevnika otkupa strane gotovine i ¢ekova koji glase na stranu valutu i
dnevnika prodaje strane gotovine. Ispis je prilagoden prema tocki 5 Upute, a koja se
poziva na tocku 12 odluke.

- Izlaz-Esc.

Popis transakcija

Pregled svih obavljenih transakcija. Odavde se mogu naknadno ispisivati potvrde o
transakcijama.
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Analiticki pregled transakcija

Analiticki preghed transakcija

Stk broy | D atum | vieme Dareaksis|Yalula brodanof Yaula slowlana) Akiorm barsakcis] lmnos u kunasa| Plam instiment kuns| Prisngen bala)) lm &

|| DO0OO0003S 04,11, 2003 105348 03 ALID OTEGOT
| | 0ODOOO00ES 10.11. 2003 31734 038 aun OTEGOT
|| 0000000033 04,11, 2003 10:4302 [l ALID OTEGOT
o OODDO0003S 04 11, 2003 104644 ik 7} aun OTEGOT
|| 0000000 14 17.11.2003 21-36:48 (3 AalD OTEGOT
| |D000000N 17 1911, 2002 2209 5 03 AUD OTEGOT
| 0000000040 04.11. 2003 105541 124 Cam OTEGOT
| | DOOOODOZ1E 30:11,2002 201536 124 CAD OTRGEOT
_.EII]‘I].I:IIIIIJNJIE'IIMEEH'BE ik | CZK OTEGOT
<

Akronm: ork (7] lznos w kinama

Silia valide [ |znoe u devizama

Od dstuma 01.11.2003 |zne: prorizie:

[io dtuma 30,11, 2003 Odgoreana omoba

Flatni instiument kune: lﬁl Readert

Platnt instiument devie: [7] Dipis:

Slad poc

HOSUFDOMAMA — IR TEC_wALUITA_BRCUCARD

OPIS 5y | (EMOS_U MalUTI

C2MAaKS_PLATHOG_INSTRAUMERTA_U_D

CZHAKA_PLATHNOG_IMSTAUMENTA_UE

OEHAKA _REZIDENTHOSTI okl

PRIMIERIENI_TECA) d

SERLSEL BRO. o

Slika 25

Ovdje mozete kreirati izvjeStaje prema Vasim Zeljama. Elemente za koje ste sigurni upisete u
odgovarajuca polja, ostala polja ostavite prazna. Rezultat mozete sortirati po Vasoj Zzelji
pomocu kontrole ,,Slozi po®, ljevo su nazivi raspolozivih polja, a desno polja koja ulaze u

21683 GOT
43366 GOT
£3366 GOT
43368 GOT
43600 GOT
654,00 GOT
240050 GOT
47900 GOT
10830 GOT

sort. Najbolje ¢e biti da se primjena ove opcije opiSe na primjeru:
Zelimo pregledati promet otkupa u 11. mjesecu sortiran po valutama i iznosima:

- u polje ,,Akronim* upiSite OTK (kao $to vidite mozete upisati samo dio akronima, a
program c¢e izdvojiti sve stavke koje u akronimu imaju slog OTK, ist vrijedi i za druga

slov€ana polja),
- ,,0d datuma“ 01.11.2003,
- ,,Dodatuma‘“31.11.2003,

4. 33655600
4, 33655600
4, 33655600
4, 33855600
A, 36000000
4, 000000
4 S50
4, 73000000
021661000

- ,.Slozi po* odaberite TEC_ VALUTA BROJCANO i IZNOS_U VALUTL

Kliknete izdvoji, 1 dobijete zeljeni izvjesta;.
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Pregled tecajnih lista

Pregled koriStenih tecajnih lista. Na ljevoj strani je popis svih azuriranih tecajnih lista, na
desnoj je trenutno odabrana tecajna lista. TeCajne liste se mogu ispisivati na isti nacin kao pri
azuriranju, znac¢i mozete odabrati hocete li ispisati cjelu tecajnu listu ili pak samo odredenu
vrstu teCaja. Dodana je i kontrola za trazenje odredenog datuma.

* Pregled koristenih tetajnih lista

B et e Dot bt e Status » | |2eia Sitra Vbt Jecinical baupown et | Proden 1o [vista ~

N 3 17.11.0000  [AETIVA [ T 0% | AD 1 _4,35000000| 441000000
| I IEIA03AKTIMA | [rusTRAL 16| AID 1 4.20000000| 43000000
a 38 13717, 2003 AETIVA | |ALSTRALUS GE ALD T 430000 4. 20000000
a 39 20172003 ATV | |ALSTRALUA s AUl 1 4300000 4350000
i 4D 22003 AKTIMA | [ramene 128 | 0 147200000 483000000

41 22102003 AKTIVHA ANAD 124 | CAD 1 4,70000000| 400000000
| A2 ZAINAWT AKTIMA | |manana 124 | CAD 1 4100000 4.BE000000
: 43 24717, 2003 AETIVA :M 124 L&D 1 R0 4 Bmmnog

4 B2 RTINS CEdka EEj = 1 06ET000| 02000
| 45 2112003 |ARTIVHA BEEE | =X 1 02000000 02100000
| A6 ITA203 | AKTIMA | |eeska 2| 2. 1 020700000 | 02300000

A7 BINAWI AKTIVIA CESKA 2 | ¥ 1 022000000 | 02200000
: 48 24717,2003 ARV ::n\i\.ﬁ. 208 DEE 1 08500800 m35raon
| 48 30112003 AKTIMA | |mensre 28 Dk 1030000000 | 100000000
| B0 01122009 | AKTIVHA | |mensea e 1 09300000| 1,01000000
| 51 02122003 | AKTIMA | |oesisz ;8| DEE, 1100000000 | 1.00500000
| 523122003 AKTIVI _|meparska MR HUF | 100 Z7EIMA00| ZRENFSAN

B3 4722003 STORKAAR MABARSEA 248 HLE 100 ZEOM000 2 30000000
| B4 04122003 |STORMAAN | |MapeRska ME| HUF | 100 279000000 2EF000000
| 55 04122003 | AKTIVHA | |mopansks MO HUF | 100 ZBI0000N0| ZBE0000N0
¥ 56 122003 AKTIVHA | Jasran TP |00 SE0EI00 | S4HTTEN &
[ | 57 02122003 AKTIVHA =2 & 5

Trad detuc @ Tiskap I;' l
02122003 [5WE VRSTE TECALA .
|zaE-FA Ispis -FS Izhsz - Esc

Slika 26
Broj ispisivanja potvrda o otkupu/prodaji

Izvjestaj o broju ispisivanja potvrda o otkupu/prodaji. Zadaje se period za koji se trazi
izvjestaj. Prvo se ispisuju podaci za potvrde o otkupu, pa onda za potvrde o prodaji slozene po
datumu.

Popis zabiljeZenih stranaka

Pregled i ispis podataka uzetih o strankama shodno zakonu protiv pranja novca.

Izvoz podataka za potrebe nadzornih tijela

Zadaje se period 1 vrsta podataka koji se Zele izvesti. Izvoze se samo kodirani podaci ili
kodirani i1 nekodirani podaci. Izvozna datoteka je ASCII tekst datoteka. Za kodirane podatke
izvoze se samo kodirani dio tablica. Ako se izvoze transakcije i1 te¢ajne liste u datoteci su prvo
za pojedini datum tecajne liste pa podaci o blagajni¢kim transakcijama. U izvozu kodiranih 1
nekodiranih podataka u istom retku prvo je kodirani dio pa nekodirani dio i to za tecajne liste
ovim redom:

KODIRANI PODACI,

TL BROJ TECAIJNE_LISTE,

TL DATUM_TECAJNE LISTE,

VALUTA BROJCANO,
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VALUTA_SLOVCANO,
VMT _VRSTA TECAJA,
KUPOVNI TECAJ,
PRODAJNI _TECAJ.

Kod blagajnickih transakcija izvoze se polja:
KODIRANI PODACI,

TEC _TL BROJ TECAJNE LISTE,
TEC_TL DATUM_TECAJNE LISTE,

TEC VALUTA BROJCANO,

VALUTA SLOVCANO,

VTR VRSTA TRANSAKCIJE,

SERIJSKI BROJ,

DATUM 1 VRIJEME TRANSAKCIJE,
SIFRA_ ODGOVORNE OSOBE,
AKRONIM TRANSAKCIJE,

[ZNOS U VALUTI,

I[ZNOS U KUNAMA,

PRIMJENJENI TECAJ,

[ZNOS PROVIZIJE,

OZNAKA PLATNOG INSTRUMENTA U K,
OZNAKA REZIDENTNOSTI,

SERIJSKI BROJ TISKANOG OBRASCA.

Pojedina polja su odvojena znakom ,,;*.
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Opcije ,,Servis*

Radnici

Saldiranje blagajne
Servis baze podataka
Poslovne godine
Pomo¢

Informacije o programu

Radnici

Azuriranje radnika i lozinki. Dok ne azurirate popis radnika ne mozete ulaziti u druge opcije
programa. Nakon aZuriranja radnika lozinka je potrebna za ulaz u sve opcije programa.

Fadnic ozinke

e At | Lozinka
Tlin PRV RADMIE mom L AEurirane radnika
| 0P MOZE Ll ovo fi Jufi |
Lifra radnika l—
Moy sadrikar Y] AADHI,
Loanks radnd.a |M

Puotvidh lnzinkic |M

Miode aduninati iadnike [V

@umm-a: @aﬁa-rﬂ

g & o §

Mo - F2 Fromiena - i lipiz - F5 Brizasin - el Iilaz - E s

Slika 27

Kontrolni gumbi:
- Novi-F3, unosite novog radnika.
- Promjena-Ent, mjenjate podataka o radniku.
- Ispis-FS$, ispis popisa radnika.
- Brisanje-Del, brisanje radnika s popisa. Ne mozete obrisati sami sebe osim ako niste
jedini prijavljeni radnik.
- lzlaz-Esc.

Polja za unos podataka:
,Sifra radnika“, dvoslovna oznaka radnika.
- ,.Naziv radnika®“, ime 1 prezime.
- ,,Lozinka radnika®, lozinka kojom ¢e se radnik prijavljivati u opcije programa.
- ,,Potvrdi lozinku®, polje za potvrdu lozinke (da ne bi doslo do , tipfelera®).
- ,,MozZe azurirati radnika®, radnik koji ima oznacenu ovu opciju moze uéi u opciju
radnika.
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Saldiranje blagajne

Opcija kojom stanje blagajne izraCunamo na osnovu svih prometa od pocetka poslovne
godine.

Servis baze podataka

Ovom opcijom kompromiraju se podaci, ¢ime se ubrzava rad i koristenje istih.

Poslovne godine

Otvaranje i1 pregled arhivirane poslovne godine. U kojoj ste godini vidite u naslovu programa
(gore ljevo). Program nakon instalacije automatski otvara dvije poslovne godine: ZAVJEZBU
1 tekuca godina. ZAVJEZBU sluzi Vam da se uhodate u program, isprobavate razne opcije i
sl. Na svim ispisima iz ove poslovne godine pojavljuje se natpis ,,TISKANO IZ OPCIJE "ZA
VIEZBU", NIJE ZA STVARNU UPORABU*,

- Odabir f Otvaranje poslovne godine E|

Godina Statuz

ZEVIEZBL  ARHIVIRAN
2002 ARHIVIRAN
2003 AKTIVAN

= [}

Mova - F3 Prebaci - F9 lzlaz - Esc

Slika 28
Kontrolni gumbi:

- Nova-F3, arhiviranje tekuce i otvaranje nove poslovne godine. Na kraju poslovne
godine ili pocetku nove pritiskom na ovaj gumb arhivirate godinu i otvarate novu.
PAZNJA NAKON OVE OPERACIJE VISE NE MOZETE KNJIZITI U
ARHIVIRANOJ POSLOVNOJ GODINI. ZAVJEZBU ima oznaku da je arhivirana

- Prebaci-F9, prebacivanje u odabranu poslovnu godinu.

- lzlaz-Esc.

Pomo¢

Otvaranje ovih uputa u programu. NAPOMENA, AKO STISNETE TIPKU F1 DOK IMATE
OTVORENI MENI OTVARAJU SE UPUTE ZA TU OPCIJU PROGRAMA.
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Informacije o programu

Osnovne informacije o programu.

_27 -



	SADRŽAJ
	UVODNE NAPOMENE
	Preporučena konfiguracija
	Ograničenja
	Osnovne tipkovničke kratice
	Arhiviranje

	Instalacija i prvi koraci
	OPCIJE "AŽURIRANJE"
	Tečajne liste
	Ažuriranje popisa valuta
	Vrsta transakcija
	Platni instrumenti
	Vrsta mjenjačkog tečaja
	Općih podataka

	OPCIJE "BLAGAJNA"
	Mjenjački poslovi
	Uplate/Isplate u kunama
	Uplate/Isplate u stranoj gotovini
	Storniranje transakcija
	Odnos banci na otkup

	OPCIJE "IZVJEŠTAJI"
	Blagajnički dnevnik
	Stanje blagajne
	Kumulativno izvješće
	Dnevnik otkupa i prodaje
	Popis transakcija
	Analitički pregled transakcija
	Pregled tečajnih lista
	Broj ispisivanja potvrda o otkupu/prodaji
	Popis zabilježenih stranaka
	Izvoz podataka za potrebe nadzornih tijela

	OPCIJE "SERVIS"
	Radnici
	Saldiranje blagajne
	Servis baze podataka
	Poslovne godine
	Pomoć
	Informacije o programu


